DJECJI VRTIC “MASLACAK” NOVA BUKOVICA
VINOGRADSKA 8
NOVA BUKOVICA

POSLOVNIK O RADU ODGOJITELJSKOG VIJECA
DJECJEG VRTICA “MASLACAK” NOVA BUKOVICA

Nova Bukovica, prosinac 2025.



Na temelju ¢lanka 39. Zakona o opredS$kolskom odgoju i obrazovanju (NN br. 10/97, 107/07, 94/13, 98/19,
57/221101/23) i ¢lanka 63. Statuta Djecjeg vrti¢a “Maslacak” Nova Bukovica, Upravno vije¢e DjecCjeg vrtica
“Maslagak” Nova Bukovica na 25. sjednici dana 13.1.2026. godine donosi

POSLOVNIK O RADU ODGOJITELJSKOG VIJECA
DJECJEG VRTICA “MASLACAK” NOVA BUKOVICA

I . OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Odgoijiteljskog vije¢a Djecjeg vrtica “Maslacak” Nova Bukovica (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se nacin rada Odgojiteljskog vije¢a Djedjeg vrtica “Maslacak” (u daljnjem tekstu: Djed;ji
vrtic).

Clanak 2.

Odgoijiteljsko vije¢e Cine svi odgojitelji, struéni suradnici i zdravstveni radnici koji ostvaruju program
predskolskog odgoja u Djecjem vrtic¢u (u daljnjem tekstu: ¢lanovi).

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Odgojiteljskog vije¢a i ravnatelja ili osobu koju on ovlasti
da saziva i predsjedava sjednici Odgoijiteljskog vije¢a, kao i ostale osobe koje su nazo€ne sjednicama
Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 3.

Clanovi Odgojiteljskog vijeéa imaju pravo i duznost biti nazoéni sjednicama Odgojiteljskog vijec¢a, te
sudjelovati u raspravi i odlucivanju o svim pitanjima iz njihovog djelokruga.

Ako ¢lan Odgojiteljskog vijeca ne moze biti nazoan sjednici, duzan je o tome pravodobno izvijestiti
ravnatelja ili drugu osobu koju je on ovlastio da saziva i predsjedava sjednici Odgojiteljskog vijeca.

Il. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDAVAJUCEG ODGOJITELJSKOG VIJECA
Clanak 4.
Odgoijiteljskim vijeéem predsjedava ravnatelj Djecjeg vrti¢a.

Ravnatelj Djecjeg vrtica:

- priprema sjednice Odgojiteljskog vijeca,

- saziva i vodi sjednice,

- utvrduje da li je na sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlu€ivanje,
- predlaze Dnevni red sjednice,

- brine o tijeku rasprave na sjednici,

- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,

- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Odgojiteljsko vijece,

- brine o primjeni ovog Poslovnika o radu Odgojiteljskog vijeca.

Ako je ravnatelj Dje€jeg vrti¢a odsutan ili sprije€en, zamjenjuje ga osoba koju on za to ovlasti.



lll. PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICA
Clanak 5.

Odgojiteljsko vije¢e djeluje na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi, a najmanje dva puta tijekom
pedagoske godine.

Clanak 6.

Poziv za sjednicu s prijedlogom Dnevnog reda dostavlja se svim ¢lanovima Odgojiteljskog vije¢a putem
Oglasnih plo¢a Dje€jeg vrti¢a, najkasnije tri dana prije odrZzavanja sjednice.

U hitnim slu€ajevima, ravnatelj moze sazvati sjednicu i u kraéem roku, pismeno ili usmeno, te predloziti
Dnevni red na samoj sjednici.

Clanak 7.

Ravnatelj moze na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja stru¢nih misljenja i podataka o pojedinim
pitanjima Dnevnog reda sjednice.

IV. TIJEK SJEDNICE
Clanak 8.

Nakon otvaranje sjednice, ravnatelj utvrduje koliko je ¢lanova Odgojiteljskog vije¢a nazoc¢no, te da li je
nazoc€an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odluCivanje.

Ako sjednici nije nazocan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje, sjednica se odgada za vrijeme
koje odredi ravnatel.

Clanak 9.

Nakon utvrdivanje kvoruma i izbora zapisni€ara, ravnatelj ita prijedlog Dnevnog reda, te poziva ¢lanove
Odgojiteljskog vije¢a da iskazu svoje prijedloge za izmjenu ili dopunu Dnevnog reda.

O usvajanju prijedloga Dnevnog reda, te predlozenih izmjena ili dopuna Dnevnog reda, odluuju ¢lanovi
Odgojiteljskog vije¢a javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovi¢na vecina svih ¢lanova Odgojiteljskog vijec¢a.

Nakon usvajanja Dnevnog reda zapocinje rasprava i odlucivanje o pojedinim to€kama Dnevnog reda i to
redom kojim su utvrdene u usvojenom Dnevnom redu.

Clanak 10.

Na sjednicama se glasuje javno, dizanjem ruku, osim u slu€aju izbora za ¢lana Upravnog vije¢a, kada se
provodi tajno glasovanje.

Izbor za ¢lana Upravnog vije¢a provodi se na sljedeci nacin:

- ravnatelj poziva ¢lanove Odgoijiteljskog vijeCa da predloZze dva kandidata. Kandidati moraju biti
suglasni s kandidaturom
- svaki ¢lan Odgojiteljskog vijec¢a tajnim glasovanjem bira jednog od predlozenih kandidata



- nakon zavrSetka glasovanja ravnatelj utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja, te se imenuje
predstavnik odgojitelja u Upravno vije¢e Djecjeg vrti¢a “Maslacak” Nova Bukovica.

Clanak 11.

Nakon $to je rasprava provedena i donesene su odluke ili zakljucci po svim toCkama Dnevnog reda, ravnatelj
zakljuCuje sjednicu Odgoijiteljskog vijeca.

Clanak 12.

Na sjednicama Odgojiteljskog vije¢a nazoCnima je zabranjeno neovlasteno snimanje zbog opasnosti od
distribuiranja profesionalnih i poslovnih tajni tre¢im osobama.

V. ZAPISNIK
Clanak 13.

O radu Odgojiteljskog vijeca vodi se zapisnik kojeg potpisuju zapisniCar i ravnatelj. Zapisnik o radu
Odgoijiteljskog vije¢a vodi zapisni€ar koji se izabire na sjednici.

Zapisnici sa sjednica uredno se pohranjuju i trajno ¢uvaju.
Clanak 14.
Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o tijeku sjednice, posebno:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- sat poCetka i zavretka sjednice,
- utvrdeni Dnevni red
- ukupan broj ¢lanova Odgojiteljskog vijeca,

- kratak prikaz izvjeS¢a i provedene rasprave po svakoj to¢ki Dnevnog reda, s rezultatima glasovanja
donesene odluke po svakoj to¢ki Dnevnog reda,

- potpis ravnatelja, odnosno predsjedavajuceg i zapisniCara.
Clanak 15.

Pravo uvida u zapisnik imaju svi ¢lanovi Odgojiteljskog vijec¢a.

VI. IZVRSENJE ODLUKA
Clanak 16.

Za izvrSenje Odluka donesenih na Odgojiteljskom vijeéu zaduzen je ravnatelj DjeCjeg vrti¢a, odnosno osoba
koju on za to ovlasti.

Odluke Odgoijiteljskog vije¢a potrebno je izvrsiti u zadanom roku.



VII. PRIJELAZNE | ZAVRSENE ODREDBE
Clanak 17.

Ovaj Poslovnik donosi Upravno vije¢e na prijedlog Odgoijiteljskog vije¢a.
Clanak 18.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plogi Djecjeg vrtica 14.1.2026. godine.

Poslovnik ¢e se objaviti na mreznim stranicama Djecjeg vrti¢a.

KLASA: 011-03/26-02/2
URBROJ: 2189-9-1-05-26-1
U Novoj Bukovici, 13.1.2026.
Predsjednik Upravnog vije¢a

Tomislav Zagar, v.r.



